
POLÍTICA DE INDEXAÇÃO

2023

ORGANIZADORES:
NILZETE FERREIRA GOMES (UFRA) (Coord.)

ANGELA MARIA MOREIRA SILVA (UFRR)
EDSON  DE S. OLIVEIRA (UFT)

LAYONIZE FELIX (UFRR)
SHIRDOILL BATALHA (UFRR)

REDE NORTE DE REPOSITÓRIOS DIGITAIS (NORTE/RBRD)



        A Rede Norte de Repositórios Digitais (NORTE/RBRD) tem a missãoA Rede Norte de Repositórios Digitais (NORTE/RBRD) tem a missão

de promover, apoiar e facilitar a adoção da ciência aberta aode promover, apoiar e facilitar a adoção da ciência aberta ao

conhecimento científico produzido na Região Norte do Brasil,conhecimento científico produzido na Região Norte do Brasil,

contribuindo para ampliar a visibilidade dos saberes científicos,contribuindo para ampliar a visibilidade dos saberes científicos,

técnicos e artísticos, disponibilizar e preservar a produção científica etécnicos e artísticos, disponibilizar e preservar a produção científica e

os dados científicos das instituições regionais.os dados científicos das instituições regionais.

      As instituições presentes na Rede disponibilizam em seusAs instituições presentes na Rede disponibilizam em seus

repositórios digitais materiais tais como: tccs e monografias, teses,repositórios digitais materiais tais como: tccs e monografias, teses,

dissertações, relatórios, e-books, livros e capítulos, folhetos, artigosdissertações, relatórios, e-books, livros e capítulos, folhetos, artigos

de periódicos, trabalhos de eventos, produtos/recursos educacionais,de periódicos, trabalhos de eventos, produtos/recursos educacionais,

obras de referência, arquivos multimídias (vídeos, softwares, imagensobras de referência, arquivos multimídias (vídeos, softwares, imagens

etc) dentre outros em várias áreas do conhecimento.etc) dentre outros em várias áreas do conhecimento.

      Devido à grande quantidade de informações presentes nosDevido à grande quantidade de informações presentes nos

repositórios da Rede (NORTE/RBRD), a indexação com qualidade érepositórios da Rede (NORTE/RBRD), a indexação com qualidade é

essencial para uma recuperação da informação eficaz pelos usuários.essencial para uma recuperação da informação eficaz pelos usuários.  

                Partindo-se do trabalho de Gomes (2020), pensou-se a Política dePartindo-se do trabalho de Gomes (2020), pensou-se a Política de

Indexação para a NORTE/RBRD com o fito de atender seusIndexação para a NORTE/RBRD com o fito de atender seus

repositórios, a qual tem como objetivo orientar os bibliotecários erepositórios, a qual tem como objetivo orientar os bibliotecários e

depositantes na análise e representação de assuntos visandodepositantes na análise e representação de assuntos visando

promover uma recuperação da informação eficaz e com qualidade.promover uma recuperação da informação eficaz e com qualidade.

A P R E S E N T A Ç Ã O

Fonte: Cruz (2022).
Notas: Pintura facial dos clãs Ticuna - Amazonas.



        A Política de Indexação dos repositórios daA Política de Indexação dos repositórios da

Norte/RBRD visa padronizar a análise eNorte/RBRD visa padronizar a análise e

representação de assuntos nos repositóriosrepresentação de assuntos nos repositórios

institucionais, de modo que facilite ainstitucionais, de modo que facilite a

recuperação da informação pelos usuários.recuperação da informação pelos usuários.

          A indexação de assuntos nosA indexação de assuntos nos    documentosdocumentos

dos repositórios da Rede Norte atenderá aosdos repositórios da Rede Norte atenderá aos

princípios da necessidade dos usuários e doprincípios da necessidade dos usuários e do

acesso e recuperação da informação.acesso e recuperação da informação.

INDEXAÇÃO NA
REDE NORTE/RBRD



Manter os assuntos do contexto
amazônico. 

Ex.:   açaí (ao invés de jussara); 
        cerrado (ao invés de lavrado).

Manter os assuntos inseridos pelos
autores e fazer adequações, se

necessário.

SELEÇÃO DE
ASSUNTOS

VARIAÇÕES
LINGUÍSTICAS

D I R E T R I Z E S  G E R A I S  D O S  A S S U N T O S  N A
I N D E X A Ç Ã O  N O S  R E P O S I T Ó R I O S

A  i n d e x a ç ã o  n o s  r e p o s i t ó r i o s  d a
N O R T E / R B R D  p o s s u i  a s  s e g u i n t e s

d i r e t r i z e s :

USO DE
LINGUAGEM 
NATURAL E

CONTROLADA

Uso de palavras livres e/ou
vocabulários ou tesauros gerais ou

temáticos, de acordo com os assuntos
do repositório.



USO DE 
TERMOS

CIENTÍFICOS

Uso de palavras livres e/ou vocabulários
ou tesauros gerais ou temáticos, de
acordo com os assuntos do repositório.

Usar palavras no singular. No plural usar
somente palavras intrínsecas. 

Ex.: Ônibus
      Vírus
      Atlas

FLEXÕES DE
NÚMERO 

 singular ou plural

Observar e evitar palavras com vários
sentidos diferentes e que têm o mesmo
significado.

POLISSEMIA

D I R E T R I Z E S  G E R A I S  D O S
A S S U N T O S  N A  I N D E X A Ç Ã O  N O S

R E P O S I T Ó R I O S



Utilizar termos específicos, evitando os
gerais. 
Ex.: Crescimento de plantas; 
      Desenvolvimento econômico.
                               OBS:
Se for disposto no documento a palavra
manga e fruticultura, usar essas
especificamente e não frutas, que é mais
genérico.

ESPECIFICIDADE

ABRANGÊNCIA DA
INDEXAÇÃO

RELAÇÕES POR
SUBTÓPICOS

Se necessário, utilizar palavras por
subtópicos. 
Ex.: Ofidismo - Amazônia; 
      Acalyphoideae - Amazônia;
      Solo - Meio ambiente.

Recomenda-se que o depositante
selecione descritores apenas para os
assuntos principais da obra. 

Recomenda-se o uso de no mínimo 3
(três) palavras-chave para os assuntos.

D I R E T R I Z E S  G E R A I S  D O S  A S S U N T O S  N A
I N D E X A Ç Ã O  N O S  R E P O S I T Ó R I O S



Outros idiomas NÃO deverão ser utilizados.

Idiomas para os termos usados serão
obrigatoriamente em português e inglês. 
O emprego do espanhol e francês deverá ser
avaliado, no caso do termo ter sido inserido
pelo autor. 

Os termos selecionados deverão ser colocados
sempre com a primeira letra maiúscula e todas
as outras em minúsculas, com exceção dos
nomes próprios e científicos. 
Ex.: Acalyphoideae;
     Acesso aberto - Armazenamento de dados; 
     Açaí - Amazônia;
     Belém.

LETRAS
MAIÚSCULAS E
MINÚSCULAS

SIGLAS

IDIOMA

NÃO usar siglas, salvo as convencionadas pelo
uso. Ex.: 

AIDS
IBGE

       COVID-19

D I R E T R I Z E S  G E R A I S  D O S  A S S U N T O S
N A  I N D E X A Ç Ã O  N O S  R E P O S I T Ó R I O S



Análise de assuntos

Identificação e
seleção dos

conceitos/assuntos

Tradução dos
conceitos

As diretrizes dos repositórios da Rede Norte poderão ser
operacionalizadas pelos seguintes processos:

PROCESSO DE
INDEXAÇÃO



Título

Resumo

Palavras-chave

Introdução

Não se recomenda realizar a indexação por
qualquer uma das partes isoladas do
documento, pois não são fontes confiáveis,
sendo necessária uma leitura mais apurada dos
elementos da obra.

O indexador deverá atentar para a compreensão do
assunto do documento, a partir dos seguintes

elementos principais:

ATENÇÃO!!!

ANÁLISE DE ASSUNTO



Nem todos os conceitos/assuntos  
identificados serão selecionados, tendo em

vista o nível de especificidade.

A etapa de identificação e seleção dos conceitos/assuntos é
uma abordagem mais lógica do trabalho na qual busca-se
selecionar os conceitos que melhor representem o conteúdo
do documento.
No âmbito da Rede NORTE/RBRD deve ser adotada a
seguinte abordagem sistemática para identificar os
conceitos:

  ➔ Determinar o assunto principal a partir dos    
elementos elencados anteriormente;

➔ Identificar os conceitos que não foram
apontados pelo autor, mas que vão ao encontro
das Diretrizes da presente política;

IDENTIFICAÇÃO E SELEÇÃO DOS
CONCEITOS/ ASSUNTOS



       O indexador deve realizar a representação de conceitos por
meio da tradução, considerando os conceitos que foram
identificados e selecionados na análise documental, para uma
linguagem de indexação ou documentária. 
    Na Rede NORTE/RBRD, em virtude da diversidade de
instituições agregadas e variedades, a indexação poderá ser
combinada de duas formas:

Linguagem natural: manter a linguagem  natural para
o assunto dos autores, desde  que avaliados se estão
coerentes com os propósitos do repositório. 

Linguagem controlada: havendo necessidade de criar
novos conceitos, além dos assuntos do autor, recomenda-
se o uso de tesauros e/ou vocabulários a seguir.

TRADUÇÃO DOS CONCEITOS/ ASSUNTOS
(LINGUAGEM NATURAL E DOCUMENTÁRIA)



➔ Biblioteca Nacional (BN); 

➔ Biblioteca Virtual de Saúde (DECS); 

➔ Códigos de Classificações;

➔ Library of Congress (LC); 

➔ Senado Federal; 

➔ Dedalus da USP (USP); 

➔ Tesauro Brasileiro de Ciência da Informação (IBICT);

➔ Tesauro OCDE;

➔ Thesaurus Brasileiro da Educação do INEP/MEC

(BRASED-INEP).

Para a Linguagem Controlada nos Repositórios da
NORTE/RBRD recomenda-se o uso dos seguintes

tesauros e/ou vocabulários:



A avaliação da indexação será feita pela equipe
dos próprios repositórios, com o objetivo de
observar inconsistências na busca por melhorias
na representação por assunto e, por consequência,
na recuperação da informação. 

A revisão dessa Política de Indexação será feita
a cada 5 (cinco) anos ou quando os membros
da Rede Norte entenderem ser pertinente.

A realização de constantes revisões nos
repositórios devem ser periódicas, visando a
padronização das informações,
especialmente em relação aos assuntos,
conforme essa política de indexação.
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